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Guatemala, 29 de junio de 2018
Informe 06-2018

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimada Licenciada Palala:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
nimero 545-2018, aprobado mediante el acuerdo ministerial Numero 8-2018 correspondientes al
mes de junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura numero
serie C y correlativo 000037.

Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento a los contratos suscritos.

a. Apoyo y elaboracion de Agenda para eventos a realizarse en Palacio Nacional de la
Cultura.

b. Apoyo en contestar oficios para eventos ya sea que fueran autorizados o denegados
por el administrador General.

C. Apoyo para distribuir agenda semanal de eventos a todas las dependencias del
ministerio de Cultura y Deportes y de la Presidencia.

d. Apoyo en la elaboracion de Informe anual de todas las actividades realizadas en el

Palacio Nacional de la Cultura, especificando fechas, entidades y cantidad de personas
estimadas.

e. Apoyo en coordinacion logistica de los eventos.

f. Apoyo en coordinacion de montaje, siguiendo los lineamientos de protocolo.

g. Apoyo en coordinacién con el jefe de audio y los organizadores del evento, a la
cantidad de equipo que se requiere, micréfonos, bocinas, pantallas, etc.

h. Apoyo cuando alguna entidad necesite introducir su propio audio consultar o

remitirlo con el jefe de audio para establecer prohibiciones y denegar el ingreso de cierto
equipo que pueda daiar el Patrimonio.

i. Apoyo en coordinar con el departamento de conservacion apoyo para supervisar
que la empresa que ponga tarimas, banners o cualquier otro tipo de artefacto no daiien la
estructura fisica del Palacio Nacional ya sea en patios o salones.

i- Apoyo en elaborar croquis para guiar al departamento de mantenimiento en cuanto
al montaje a realizarse para el evento programado, a su vez para que el departamento de
audio determine la mejor acustica para el equipo.

Resultados Obtenidos
Apoyo audiovisual en eventos realizados en el Palacio Nacional de la Cultura.



Gobemacion

Seguridad Cibernética

No DEPENDENCIA ACTIVIDAD AREA
Ministerio de Finanzas Talleres P_resupuesto Salén de Recepeiones
1 Abierto
Secretaria de
2 Comunicacién Social de Conferencia de Prensa Salén de Banquetes
la Presidencia
Ministerio de Finanzas Talleres Presupuesto . )
3 Abierio Salén de Recepciones
4 Ministerio de Ambiente Medalla ?resmgnmal del Patio de la Paz
Medio Ambiente
Desarrolio Cultural y Encuentro
5 Fortalecimiento de las Intergubemamental de Salén de Banquetes
Culturas Cultura Viva
Vicepresidencia de la ; ;
6 - Gabinete Copreciaft Salén de Recepciones
Republica
7 | Ministerio de Educacién | Lanzamiento del SINAE | Salén de Recepciones
8 SEPAZ Cambio de la Rosa Patio de la Paz
. Direccién Técnica de
9 Areas Sustantivas, Dia Cultural del Adulto But e Pl
Direccion General del Mayor
Deporte y la Recreacion
10 SOSEP .Reunién de Trabajo Salén de Banquetes
11 . Vicepresidencia Gabinete Concyt Salén de Banquetes
Departamento de Exposicién Ideologia
12 | Investigacién artistica | Construida entre la Pasaje Sexta
MCD Realidad y la Modemidad
Ministerio de Cultura y Cambio de la Rosa Dr. .
19 Deportes Félix Javier Serrano Ursua Ptic-aalaRaz
Secretaria de
15 | Comunicacion Social de Conferencia de Prensa Salén de Banquetes
la Presidencia
16 SEPAZ Cambio de la Rosa Patio de la Paz
Tercer Viceministerio de LanzaiNens dea e
17 Estrategia Nacional de Salén de Recepciones




18 Vicepresidencia Entrega del Libro Salén de Recepciones
19 | Ministerio de Educacion Cindan FranE:asco Saldén de Recepciones
Marroquin
21 Fomentincé%tas Artes Concierto Musica Antigua | Saldn de Banquetes
22 Vicepresidencia Gabinete Concyt Salén de Recepciones
23 AMPEG Bodas de Oro Salén de Banquetes
L Cambio de la Rosa
24 e | Arguitecto Victor Augusto Patio de la Paz
Deportes
Vela Mena
25 Gaobiemo Abierto Gobierno Abierto Salén de Recepciones
Fomento de las Artes Concierto de Musica .
26 MCD Antigua Salon de Banguetes
Viceministerio del o= :
27 Deporte MCD Mundialito Patio de la Paz
28 Presidencia Conferencia de Prensa.

Salén Banderas.

Montajes en eventos
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